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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ      ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.02.2019                                                                                               № 120/19
г. Асино

 О внесении изменений в постановление Администрации Асиновского городского поселения от 11.12.2015 № 933/15 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 
В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с требованиями действующего законодательства
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации Асиновского городского поселения от 11.12.2015 № 933/15 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  (далее- Постановление, Административный регламенте) внести следующие изменения:

1) В пункте 1 Административного регламента слова «на территории  Администрации Асиновского городского поселения, а также на территории городских и сельских поселений, в соответствии с заключенными соглашениями» исключить.

2) Пункт 4 Административного регламента исключить.

3) В пункте 8 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».
4) В подпункт 6 пункта 14 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

5) В подпункте 4 пункта 27 Административного регламента слова « образовательные учреждения» заменить словами «организации, осуществляющие образовательную деятельность».

6) В подпункте 2 пункта 28 Административного регламента слова «Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» заменить словами  «АО «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ».

7) Пункт 29 Административного регламента исключить. 
8) Наименование подраздела «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования» раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги».

9) В абзаце 7 пункта 33 Административного регламента слова «О реализации на территории Томской области подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы и долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в Томской области на 2011 – 2015 годы» заменить словами «О реализации на территории Томской области основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей в Томской области» государственной программы "Обеспечение доступности жилья и улучшение качества жилищных условий населения Томской области».
10) Абзац 8 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «постановлением Администрации Томской области от 12.12.2014 N 485а «Об утверждении государственной программы «Развитие сельского хозяйства и регулируемых рынков в Томской области».
11) Наименование подраздела «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления» раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия».

12) Продолжить нумерацию пунктов Административного регламента после  пункта 33 раздела 2 Административного регламента, имеющуюся нумерацию изменить.
13)  Подпункт 1 пункта 34 Административного регламента после слов «с указанием» дополнить словами  «фамилии, имени, отчества (последнее-при наличии), степени родства, возраст)».
14) В подпункте б) подпункта 2 пункта 34 Административного регламента слова «Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» заменить словами «АО «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ».

15) В подпункте в) подпункта 2 пункта 34 Административного регламента после слова  «копия» дополнить словом «налоговой».

16) Подпункт 2 пункта 34 Административного регламента  дополнить пунктами л), м) следующего содержания: «л) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых алиментов;

 м)   копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов дохода, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации;».

17)  Подпункт 3 пункта 34 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;».
18) Подпункт 4 пункта 34 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;».

19) Пункт 34 Административного регламента дополнить подпунктом 4.1 следующего содержания: «4.1) копию документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту постановки граждан на учет;».

20) Абзац 2 подпункта 5 пункта 34 Административного регламента исключить.

21) Подпункт 7 пункта 34 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «правоустанавливающие документы, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения;».
22) В подпункте 9 пункта 34 Административного регламента слова  «постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года №378» заменить словами «приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;».

23) Подпункт 10 пункта 34 Административного регламента признать утратившим силу.

24) Подпункт 11 пункта 34 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «копию трудовой книжки, заверенная работодателем, нанимателем не позднее чем за один месяц до дня обращения с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях;».

25) В пункте 35 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения www.gorod.asino.ru» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

26)  Пункт 40 Административного регламента исключить.

27) В подразделе «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» раздела 2 Административного регламента слова «требования, предусмотренного пунктом 35 настоящего административного регламента» заменить словами «требований при подаче заявления и прилагаемых документов».

28) В подразделе «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги» раздела 2 Административного регламента слова «Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 42 настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в постановке на учет.» исключить.
29) Подразделы «Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги», «Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги», «Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о 
методике расчета размера такой платы» раздела 2 Административного регламента исключить.

30) Наименование подраздела «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги».

31) В подразделе «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» раздела 2 Административного регламента слова «региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций),» исключить.

32) Наименование подраздела «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения» раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».

33) Пункт 56 Административного регламента после слова «отчестве» дополнить словами «(последнее – при наличии)».

34) Наименование подраздела «Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг» раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Показатели доступности и качества муниципальной услуги».

35) В пункте 60 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

36) В пункте 70 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

37) В пункте 71 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

38) Подраздел «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» раздела 2 Административного регламента дополнить пунктом 86 следующего содержания: «86. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре (далее – МФЦ):

 1) Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в случае заключения соглашения о взаимодействии.

 2) В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

 3) Прием заявителей специалистами  МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

 4) В случае представления гражданином заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в Администрацию Асиновского городского поселения».

39) Наименование раздела «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме» Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».

40) В пункте 79 Административного регламента слова «пунктом 45» заменить словами «пунктом 46».

50) В подпункте 2 пункта 87 Административного регламента слова «Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» заменить словами «АО «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ».

51) В пункте 91 Административного регламента слова «пункта 46 настоящего административного регламента» заменить словами «действующего законодательства».

52) В пункте 93 Административного регламента слова «пункте 103» заменить словами «пункте 109».
53) В абзаце 2 пункта 93 Административного регламента слова «пунктом 46» заменить словами «пунктом 47».

54) В пункте 93 Административного регламента последний абзац исключить.

 55) Пункт 95 Административного регламента исключить.

56) Абзац 1 пункта 96 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Результатом административной процедуры является принятие решения:», слова «пункте 46» заменить словами «пункте 47».

57) Пункт 97 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Решение, принятое по результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги, передается главному специалисту по управлению муниципальным жилым фондом для подготовки постановления Администрации Асиновского городского поселения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет».

 58) В пункте 98 Административного регламента слова «на Комиссии по жилищным вопросам» исключить.
59) В пункте 100 Административного регламента слова «Комиссией по жилищным вопросам» исключить.

60) Пункт 101 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Основанием для начала административной процедуры является поступление главному специалисту по управлению муниципальным жилым решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».

61) Пункт 102 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «На основании решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги главным специалистом по управлению муниципальным жилым фондом подготавливает проект постановление Администрации Асиновского городского поселения  о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет». 

62) В абзаце 2 пункта 102 Административного регламента слова «пунктом 46» заменить словами «пунктом 47».

63) В пункте 112 Административного регламента слова «Администрации Асиновского городского поселения» заменить словами «муниципального образования «Асиновское городское поселение».

64) Раздел 4 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «150. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

151. Контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой  Асиновского городского поселения.

152. Проведение проверок может носить плановый (осуществляться на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляться по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

153. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».

 65) Наименование раздела 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников».

66) Раздел 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «154. Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с Законом № 210-ФЗ.
155. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Асиновского городского поселения, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые уполномоченным должностным лицом, подаются вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу. 

Жалоба на действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги направляется руководителю Многофункционального центра отдела ОГКУ «ТО МФЦ» по Асиновскому району.

156. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» их руководителей и (или) работников,  решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
157. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, руководителю многофункционального центра отдела ОГКУ «ТО МФЦ» по Асиновскому району подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

158. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

159. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 158 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональном центре, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

 В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

160. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов».  
67) В приложении № 2 к Административному регламенту после слов «отчество» дополнить словами «(последнее – при наличии)».

68) В приложении № 3 к Административному регламенту слова «, в том числе на соответствие требований пункта 45 административного регламента», «, требований пункта 46 регламента», «для рассмотрения Комиссией по жилищным вопросам» исключить.

2. 
Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию  в средствах массовой информации путем размещения в газете «Образ жизни. Регион», размещению на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» www.gorodasino.ru, а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70, и вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Асиновского городского поселения                                                       А.Г. Костенков 

