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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 14.01.2022                                                                                                                           № 3/22
г. Асино

Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, жилого дома садовым домом и садового дома жилым домом»

 
В целях регламентации предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, жилого дома садовым домом и садового дома жилым домом, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению  к настоящему постановлению.
2. Настоящее  постановление  подлежит  официальному опубликованию  в средствах массовой информации путем  размещения  в газете «Образ жизни. Регион», размещению на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» www.gorodasino.ru,  а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70,  и  вступает в силу со дня его  официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения.
Главы Асиновского городского поселения                                                            А.Г. Костенков

УТВЕРЖДЕН

приложением
к постановлению
Администрации Асиновского

 городского поселения 
от ___________№___________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - муниципальная услуга).
2. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

3. За получением муниципальной услуги вправе обратиться собственники помещений, являющиеся юридическими или физическими лицами, а также физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений, либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее - заявители).
4. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться:

1) лично при обращении к уполномоченному специалисту;


2) по контактному телефону в часы работы Администрации Асиновского городского поселения, согласно Приложению № 4 к настоящему регламенту;


3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты;

4) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение»;

5) на информационных стендах в здании Администрации Асиновского городского поселения;

6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).


5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается секретарём межведомственной комиссии по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции, оценке и признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – уполномоченный специалист).
 
6. Основные требования к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

7. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресе электронной почты Администрации Асиновского городского поселения размещены на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

 8. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Асиновского городского поселения.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Межведомственная комиссия по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции, оценке и признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
 
10. Результатами предоставлению муниципальной услуги являются:  
1. Составленное по форме согласно приложению № 1 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее - Положение), заключение комиссии:
1) 
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) 
о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
3) 
о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
4)
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
5)
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
6)
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
7)
об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
2. Постановление Администрации Асиновского городского поселения, принятое на основании заключения комиссии, указанного в подпункте 1 настоящего пункта Административного регламента, с указанием дальнейшего использования помещения, сроках отселения физических и юридических лиц (в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (далее - постановление Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии);
3. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
11. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 75 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
12. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
3) Постановление Администрации Асиновского городского поселения от 24.08.2009 № 356 «О создании Межведомственной комиссии по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение, непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
13. Перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для представления муниципальной услуги при рассмотрении вопроса о пригодности (непригодности) для проживания помещения и соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту от собственника помещения или всех собственников, в случае если помещение находится в общей долевой собственности (представляется оригинал без возврата);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя и его копию (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (при обращении представителя физического лица, юридического лица), в том числе руководителя юридического лица (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела);
4) правоустанавливающие документы на жилое помещение (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (предоставляется копия без возврата для формирования дела);
5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае, если в соответствии с абзацем 3 пункта 44 Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям) (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела);
6) проект реконструкции нежилого помещения (предоставляется для рассмотрения вопроса о признании нежилого помещения жилым помещением) (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела).
14. Перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для представления муниципальной услуги при рассмотрении вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту (представляется оригинал без возврата);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя и его копию (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (при обращении представителя физического лица, юридического лица), в том числе руководителя юридического лица (предоставляется оригинал и копия без возврата для сверки и формирования дела);
4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома;
5) иные документы, характеризующие неудовлетворительные условия проживания.

15. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
2) технический паспорт помещения;
3) технический план нежилого помещения;
4)заключения органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, государственного контроля и надзора в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - органы государственного (муниципального) надзора (контроля);
5) копия решения приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо копия судебного постановления, вступившего в законную силу о сохранении жилого помещения в перепланированном и переустроенном состоянии (в случае осуществления переустройства и (или) перепланировки жилого помещения).
16. Копии представляемых для получения муниципальной услуги документов должны быть заверены подписью заявителя с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя (его представителя) с проставлением даты заверения.  Листы, составляющие копию одного документа, должны быть прошиты с указанием количества прошитых листов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению;
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
 
19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги; 
2) несоответствие заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным разделом 2.6 настоящего Административного регламента; 
3) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении или в приложенных к нему заявителем документах;
4) в случае если заявление содержит вопросы, не подпадающие под действие Положения;
5) в случае если подлежащее оценке комиссией жилое помещение принадлежит на праве собственности субъекту Российской Федерации (составляет жилищный фонд субъекта Российской Федерации); 
6) в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, предоставляемых заявителем по собственной инициативе, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (поступления в комиссию ответа органа (организации) на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии соответствующего документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги); 
7) в случае необходимости оценки и обследования помещения в целях признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о вводе многоквартирного дома в эксплуатацию; 
8) в случае предоставления в адрес комиссии заявления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с приложением только заключения специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, на основании которого уже принято решение в отношении многоквартирного дома. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг. 
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
22. Запрос на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Асиновского городского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
23. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов. 

 
Помещение должно быть оборудовано информационными вывесками с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

3) времени приема.

24. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. 

С целью обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей одновременно не допускаются.

25. Залы ожидания должны быть оборудованы стульями и скамейками. Отвечать санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Иметь естественное проветривание. Санузлы во время приема должны быть открыты и отвечать требованиям санитарных правил и нормативов.

26. Места для заполнения запросов заявителей должны быть оборудованы столом и стульями, отвечать санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание.

27. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующую информацию: 

1) порядок предоставления муниципальной услуги;

2) перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги;

3) образец заявления для получения муниципальной услуги;

4) сроки предоставления муниципальной услуги;

5) информацию о месте нахождения и графике работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, почтовый и электронный адрес, адрес официального сайта муниципального образования «Асиновское городское поселение», контактные телефоны. 

28. Администрация Асиновского городского поселения осуществляет меры по обеспечению условий доступности получения муниципальной услуги для инвалидов, которые включают:

1) возможность беспрепятственного входа в здание Администрации Асиновского городского поселения (далее – здание) и выхода из него; 

2) содействие со стороны должностных лиц инвалиду при входе в здание и выхода из него;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и с помощью персонала Администрации Асиновского городского поселения;

4) возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории, прилегающей к зданию;

6) проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

7) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, по устной просьбе, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации;

8) обеспечение допуска в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

9) оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для её предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

10) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

11) обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта муниципального образования «Асиновское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

12) предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

13) предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

29. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются своевременное получение заявителем полной, точной и достоверной информации о порядке получения муниципальной услуги, соблюдение установленных настоящим регламентом сроков выполнения административных процедур, отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения, многофункционального центра, работников многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

30. Муниципальная услуга через МФЦ не оказывается.
31. Муниципальная услуга в электронной форме не оказывается.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов, и получение ответов по ним;
3) рассмотрение заявления и прилагаемых документов комиссией и предоставление муниципальной услуги;
4) проведение дополнительного обследования помещения, повторное рассмотрение заявления и прилагаемых документов комиссией и предоставление муниципальной услуги;
5) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Порядок предоставления, получения результата муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, единый.

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
33. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Асиновского городского поселения при личном обращении, в письменном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

34. Прием заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется секретарем комиссии.
Прием заявления в виде почтового отправления осуществляется главным специалистом по делопроизводству и кадровой работе Администрации Асиновского городского поселения, ответственным за принятие входящей корреспонденции, который в день поступления заявления и прилагаемых документов ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.
Секретарь комиссии при приеме документов проверяет правильность заполнения заявления, разборчивое написание необходимых сведений.

При наличии основания, предусмотренного пунктом 17 настоящего Административного регламента, секретарь комиссии возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы, сообщает заявителю об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием причин отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.
35. Критерием принятия решения является наличие полного, оформленного в соответствии с установленными требованиям комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
36. Максимальное время прохождения административной процедуры в случае приема заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении не может превышать 15 минут.
Максимальное время прохождения административной процедуры в случае приема заявления в виде почтового отправления не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления.
37. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов, и передача их в комиссию для рассмотрения заявления, представленных документов и принятия решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


3.2. Формирование и направление межведомственных запросов, и получение ответов по ним.


38. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию поселения, документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


39. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

40. Максимальный срок формирования и направления запроса и получение ответов по нему составляет 7 (семь) рабочих дней со дня получения заявления и документов сотрудником, ответственным за подготовку документов.

При подготовке межведомственного запроса сотрудник, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

41. Для предоставления муниципальной услуги Администрация Асиновского городского  поселения направляет межведомственные запросы в:

1)  Асиновский межмуниципальный отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
2) Областного государственного бюджетного учреждения «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» о предоставлении технического паспорта жилого помещения или предоставлении технического плана нежилого помещения (в случае если муниципальное образование «Асиновское городское поселение» не является собственником помещения);
3) администрацию Асиновского района о предоставлении копии решения приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо копии судебного решение о сохранении жилого помещения в перепланированном и переустроенном состоянии (в случае осуществления переустройства и (или) перепланировки жилого помещения);
 
42. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

43. Сотрудник, ответственный за подготовку документов, направивший межведомственный запрос, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

44. В течение одного часа со времени поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется секретарю комиссии, который приобщает их к соответствующему запросу. 
45. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок Администрацией Асиновского городского поселения принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

46. Критерием принятия решений является наличие полного комплекта документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
47. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов комиссией и предоставление муниципальной услуги 
48. Основанием для начала административной процедуры является получение председателем комиссии заявления и прилагаемых документов в установленном настоящим Административным регламентом порядке.
49.  Комиссия в рамках поступившего заявления и прилагаемых документов совершает следующие действия:

1) проверяет поступившие заявление и прилагаемые документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 19 настоящего Административного регламента; 
В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются, секретарь комиссии в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения готовит и направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием полного перечня причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 
Проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляется на бланке межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда. 

Подготовленный секретарем комиссии проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись председателю комиссии. После подписания председателем комиссии решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту, осуществляющему регистрацию исходящих документов в Администрации Асиновского городского поселения, для его регистрации. 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения ответов на межведомственные заявление и прилагаемые документы рассматриваются на заседании комиссии.

Одновременно секретарь комиссии сообщает по телефону, либо готовит информационное письмо собственнику жилого помещения (уполномоченному им лицу) с приглашением к работе в комиссии с правом совещательного голоса, а также информацией о дате и времени проведения соответствующего заседания комиссии, на котором будет осуществляться оценка принадлежащего ему жилого помещения (информационное письмо направляется собственнику не позднее пяти рабочих дней до даты, назначенной для проведения комиссии)  
2) определяет состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения и запрашивает у заявителя заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае если в заявлении в качестве причины признания жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции определены основания, указанные в абзаце втором пункта 33, пунктах 34, 38, 39 Положения).
50. Комиссия рассматривает представленное заявление и прилагаемые к нему документы о предоставлении муниципальной услуги и принимает одно из следующих решений:
1) о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения;
2) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
3) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями и после их завершения;

4) о продолжении процедуры оценки;
5) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
6) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
7) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
51. Критерии принятия комиссией решений, указанных в настоящем пункте Административного регламента, определены Положением.
52. По результатам рассмотренных комиссией вопросов секретарь комиссии готовит протокол заседания комиссии и в зависимости от принятых комиссией решений осуществляет следующую работу:
1) готовит проект заключения (в трех экземплярах) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) готовит проект заключения (в трех экземплярах) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
3) готовит проект заключения (в трех экземплярах) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
4) готовит проект заключения (в трех экземплярах) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
5) готовит проект заключения (в трех экземплярах) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
6) готовит проект постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии, указанного в соответствующем заключении;
7) готовит проект информационного письма о необходимости проведения дополнительного обследования оцениваемого помещения.

53. Подготовленный секретарем комиссии проект соответствующего заключения комиссии направляется на подпись председателю комиссии и членам комиссии.
Подготовленный секретарем комиссии проект информационного письма о назначении дополнительного обследования оцениваемого помещения направляется на подпись председателю комиссии. 
Подготовленный секретарем комиссии проект постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии направляется на согласование уполномоченным должностным лицам и органам Администрации Асиновского городского поселения в порядке, установленном Администрацией Асиновского городского поселения. 
54. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 12 (двенадцати) календарных дней со дня получение председателем комиссии заявления и прилагаемых документов.

55. Результатом административной процедуры является соответствующее заключение комиссии и принятое на его основании постановление Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии либо направление заявителю информационного письма о необходимости проведения дополнительного обследования оцениваемого помещения.

3.4. Проведение дополнительного обследования помещения, повторное рассмотрение заявления и прилагаемых документов комиссией и предоставление муниципальной услуги
56.  Основанием для начала административной процедуры является принятие комиссией решения о проведении дополнительного обследования помещения.
В случае принятия комиссией решения о назначении дополнительного обследования комиссия осуществляет обследование помещения.
Акт обследования помещения оформляется по форме согласно приложению № 2 к Положению.

57. На основании акта обследования комиссия принимает одно из следующих решений:
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта многоквартирного дома, капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения (многоквартирного дома) в соответствие с установленными Положением требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания.
58. По результатам повторного рассмотрения заявления и прилагаемых документов комиссией секретарь комиссии готовит протокол заседания комиссии и в зависимости от принятых комиссией решений осуществляет следующую работу:
1) готовит проект заключения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) готовит проект заключения о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
3) готовит проект заключения о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
4) готовит проект постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решений комиссии.
59. Подготовленный секретарем комиссии проект соответствующего заключения комиссии направляется на подпись председателю комиссии и членам комиссии.
 
Подготовленный секретарем комиссии проект постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии направляется на согласование уполномоченным должностным лицам и органам Администрации Асиновского городского поселения в порядке, установленном Администрацией Асиновского городского поселения.

60. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 12 (двенадцати) календарных дней со дня принятия комиссией решения о проведении дополнительного обследования помещения.
61. Результатом административной процедуры является подписание председателем и членами комиссии соответствующего заключения комиссии, принятие постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии.
3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
62. Основанием для начала административной процедуры является оформление соответствующего заключения комиссии и принятие на его основании постановления Администрации Асиновского городского поселения о реализации решения комиссии либо подписание председателем комиссии уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
63. Способ направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги зависит от выбранного заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов способа доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю: почтовой связью, получение заявителем лично.
64. Секретарь комиссии уведомляет заявителя (в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении) о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги и назначает дату и время для выдачи документов.

 При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги секретарь комиссии проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица, юридического лица документы, подтверждающие полномочия представителя физического лица, юридического лица.
При желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью сотрудник Администрации Асиновского городского поселения, ответственный за отправление исходящей корреспонденции, направляет результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью с уведомлением о вручении.
65. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 1 (одного) календарного дня со дня оформления решения комиссии.
 
66. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю результату муниципальной услуги. 

67. Муниципальная услуга через МФЦ, в электронной форме  не предоставляется.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

68. Контроль над полнотой и качеством исполнения административного регламента  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
69. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляет председателем комиссии.

70. Должностные лица Администрации Асиновского городского поселения, задействованные в процессе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

71. Обжалование  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

72. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного специалиста, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть направлена Главе Асиновского городского поселения.

Жалоба на действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги направляется руководителю МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»
Главе Асиновского городского поселения

Председателю Межведомственной комиссии по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции, оценке и признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) для физического лица, наименование  для юридического лица)

__________________________________

__________________________________
(почтовый адрес заявителя)
__________________________________

(телефон заявителя (при наличии)
ЗАЯВЛЕНИЕ

 
Прошу признать помещение (помещения) № ___________________,образованное в результате __________________ помещения (помещений) № _____,расположенного по адресу:_________________________________________________________________________________,

пригодными для проживания.

Ответ прошу представить 
__________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается способ получения ответа: почтовой связью, получение заявителем лично)

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1. _______________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

5. _______________________________________________________________________.

6. _______________________________________________________________________.

7. _______________________________________________________________________.

8. _______________________________________________________________________.

9. _______________________________________________________________________.

Изъявляю свое желание участвовать в работе комиссии с правом совещательного голоса: __________.

 (да/нет)                                                                                                                                                           

__________________                                                                          ____________________
           дата                                                                                                                                     подпись
Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»
Главе Асиновского городского поселения,

Председателю межведомственной комиссии по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции, оценке и признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) для физического лица,  наименование для юридического лица)

__________________________________

__________________________________

почтовый адрес заявителя

__________________________________

номер телефона заявителя (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 
Прошу провести оценку жилого помещения № _____, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________,

на предмет его соответствия требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и пригодности для проживания ввиду следующих обстоятельств:

___________________________________________________________________________

(указываются причины, цель обращения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Ответ прошу представить 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается способ получения ответа: почтовой связью, получение заявителем лично)

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1. _______________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

5. _______________________________________________________________________.

6. _______________________________________________________________________.

7. _______________________________________________________________________.

Изъявляю свое желание участвовать в работе комиссии с правом совещательного голоса: __________.                                                                                                              
  (да/нет)                                                                                                                                                       

_____________                                                                                          _________________
         дата                                                                                                               подпись
Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»
Главе Асиновского городского поселения,

Председателю межведомственной комиссии по оценке обследуемых помещений в жилых домах (жилых помещениях), находящихся на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», непригодных для проживания и многоквартирных домах аварийных и подлежащих сносу или реконструкции, оценке и признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) для физического лица,  наименование для юридического лица)

__________________________________

почтовый адрес заявителя

__________________________________

номер телефона заявителя (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать многоквартирный дом, расположенный по адресу:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции ввиду следующих обстоятельств: ___________________________________________________________________________

(указываются причины, цель обращения)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Ответ прошу представить 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается способ получения ответа: почтовой связью, получение заявителем лично)

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1. _______________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

5. _______________________________________________________________________.

6. _______________________________________________________________________.

7. _______________________________________________________________________.

8. _______________________________________________________________________.

9. _______________________________________________________________________.

Изъявляю свое желание участвовать в работе комиссии с правом совещательного голоса: __________.

 (да/нет)                                                                                                                                                          

___________________                                                                           ___________________

           дата                                                                                                                                         подпись

Приложение №  4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»
МЕЖВЕДОМСТВЕННАЯ КОМИССИЯ ДЛЯ ОЦЕНКИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

Почтовый адрес: 636840, Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. им. Ленина, 40
Телефон: 8 (38241) 22237
Факс: 8 (3822) 22498
График работы:
Понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00.
Приёмные часы: понедельник с 8-00 до 12-00, среда с 13-00 до 17-00
Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00
Официальный сайт муниципального образования  «Асиновское городское поселение»:  http://gorodasino.ru 
Контактные телефоны:
Председатель комиссии: тел. 8(38241) 22237
Секретарь комиссии: тел. 8 (38241) 21748

ГЛАВНЫЙ СПЕЦИАЛИСТ ПО ОБРАЩЕНИЯМ ГРАЖДАН И ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ В СОВЕТЕ АДМИНИСТРАЦИИ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Почтовый адрес: 636840, Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. им. Ленина, 40

Телефон: 8 (38241) 23646
Приёмные часы: понедельник с 8-00 до 12-00, среда с 13-00 до 17-00
Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00
