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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 02.12.2011

               № 544/11
г. Асино
О включении муниципальных услуг в реестр муниципальных услуг Администрации Асиновского городского поселения

     Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Положением о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг Администрации Асиновского городского поселения, утвержденного постановлением Администрации Асиновского городского поселения от 28.02.2011 № 44/11

    1. Включить в реестр муниципальных услуг Администрации Асиновского городского поселения муниципальные услуги согласно приложению.
    2. Главному специалисту по правовым вопросам Администрации Асиновского городского поселения (Родионову И.А.) организовать размещение реестра муниципальных услуг Администрации Асиновского городского поселения на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение».

    3. Опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» и в газете «Диссонанс». 

    4. Контроль над исполнением настоящего распоряжения возложить на Начальника отдела управления делами Администрации Асиновского городского поселения Сафонову Н.И.
Глава Администрации

Асиновского городского поселения                                                               Н.А. Данильчук                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                                      Приложение

                                                                                                                                                                                      к   распоряжению  Администрации
                                                                                                                                                                                      Асиновского городского поселения

                                                                                                                                                                                      от 02.12.2011 № 544/11
	Реестро-
вый 
№

услуги


	Наименование

муниципальной

 услуги


	Предмет

(содержание) муниципальной услуги


	Получатель


	Источник

финансирования


	Учреждение (с указанием структурного подразделе-ния), ответствен-

ное за предоставле-ние муниципаль-ной услуги
	Наименование и реквизиты нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия по исполнению муниципальной услуги, а также ссылка (номер статьи, пункта, подпункта, абзаца) на правовую норму такого акта



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Граждане, проживающие на территории Асиновского городского поселения, признанные в установленном порядке, нуждающимися в жилом помещении по договору социального найма в жилищном фонде муниципального образования «Асиновское городское 
поселение» и
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»


	Администра-ция Асиновского городского поселения

Отдел управления муниципаль-ным имуществом и землями


	- Конституцией РФ (ч. 4 ст. 29, ч. 3 ст. 40);
- Жилищный кодекс РФ (ст. 57);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 6 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п.п. 2, 3, 4, 5 ч. 1 ст. 11, п. 6 ч. 1 ст. 14, п. 1 ч. 1 ст.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	состоящие на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
	
	
	17);

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (ст. 3, п. 6 ч. 1 ст. 9, п. 1 ч. 1 ст. 11)

	2.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	физические лица, граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства в г. Асино Томской области
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»


	Администра-ция Асиновского городского поселения

Отдел управления муниципаль-ным имуществом и землями


	- Конституция РФ (ч.ч. 1-3 ст. 40);

- Жилищный кодекс РФ (п.п. 2, 3, 4, 5, 6, 7, 11, 12 ст. 12, п.п. 3, 4, 5, 6, 7 ст. 13, п.п. 2, 3, 4, 5, 8 ст. 14, ст. ст. 49-59);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 21.12.1996 
№ 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Федеральный закон от 29.12.2004 
№ 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с
расширением перечня вопросов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	местного значения муниципальных образований» (ст.ст. 2, 5, 18, 19);

- Федеральный закон от  06.10.2003
 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п.п. 2, 3, 4, 5 ч. 1 ст. 11, п. 6 ч. 1 ст. 14, п. 1 ч. 1 ст. 17);

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;

- Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; 

- Закон Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Устав муниципального образования
«Асиновское городское поселение» (ст. 3, п. 6 ч. 1 ст. 9, п. 1 ч. 1 ст. 11);
 - Решение Совета Асиновского городского поселения от 08.02.2007 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	№  73 «Об утверждении учетной нормы  и нормы предоставления жилого помещения по договору социального найма»

	3.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначен-

ных для сдачи в аренду
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначен-

ных для сдачи в аренду
	Физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»


	Администра-ция Асиновского городского поселения

Отдел управления муниципаль-ным имуществом и землями


	- Конституция Российской Федерации (ч. 4 ст. 29);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010
 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п. 3 ч. 1 ст. 14, п. 1 ч. 1 ст. 17);

- Федеральный закон от 21.07.1997
 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п. 3 ч. 1 ст. 9, п. 1 ч. 1 ст. 11);
- Решение Совета Асиновского городского поселения от 08.04.2009 № 135  «Об утверждении Положения о порядке Управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	образования «Асиновское городское поселение»

	4.
	Работа с обращениями граждан и использование запросов
	Работа с обращениями граждан и использование запросов
	Граждане Российской Федерации 
	Средства бюджета муниципального образования «Асиновское городское поселение»
	Администрация Асиновского городского поселения

Отдел управления делами
	- Конституция Российской Федерации (ст. 33);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (ст. ст. 14, 32);

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (ст. 9)



	5.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Асиновского городского поселения и включенных в единый государственный реестр 
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Асиновского городского поселения и включенных в единый государственный реестр объектов 
	Физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий 
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»


	Администра-ция Асиновского городского поселения

Отдел управления делами


	- Конституция Российской Федерации (ч. 4 ст. 29, ч. 2 ст. 44);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	объектов культурного наследия (памятников истории культуры) народов Российской Федерации
	культурного наследия (памятников истории культуры) народов Российской Федерации
	муниципальную услугу с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
	
	
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п. 13 ч. 1 ст. 14, п. 1 ч. 1 ст. 17);

- Постановление Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года  № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п. 14 ч. 1 ст. 9, п. 1 ч. 1 ст. 11)

	6.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Физическое лицо, являющееся членом хозяйства
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»
	Администра-ция Асиновского городского поселения

Отдел управления делами


	- Конституция РФ (ч. 4 ст. 29);

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Федеральный закон от 6 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п. 28 ч. 1 ст. 14, п. 9 ч. 1 ст. 17)

- Порядок ведения похозяйственных книг, утвержденный приказом 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения книг органами местного самоуправления поселений и органами местного
самоуправления городских округов» (п. 34)

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п. 30 ч. 1 ст. 9, п. 10 ч. 1 ст. 11)

	7.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
	Средства бюджета муниципаль-ного образования «Асиновское городское поселение»
	Администра-ция Асиновского городского поселения

Главный специалист
	- Конституция РФ (ч. 4 ст. 29);

- Жилищный кодекс РФ (ч.ч. 2, 3 ст. 165);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006

	
	
	
	внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме
	
	по жилищно-коммунальному хозяйству
	№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от  06.10.2003. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п. 4 ч. 1 ст. 14, п.п. 1, 4.1, 4.2., 8.2. ч. 1 ст. 17);

 - Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п. 4 ч. 1 ст. 9, п.п. 1, 5, 7.1 ч. 1 ст. 11)

	8.
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Физическое лицо
	Средства бюджета муниципаль- ного образования

«Асиновское городское поселение»
	Муниципа-

льное учреждение «Управление  городским

жилищным фондом»
	- Конституцией РФ (ч. 4 ст. 29);

- Жилищный кодекс РФ (п.п. 2, 11 ч. 1 ст. 4, ч. 2 ст. 4, ст. 5)
 - Гражданский кодекс РФ (ч. 1 ст. 1, ч. 1 ст. 2, ст. 18, ст. 209, ст. 212, ст. 21, ст. 288, ст. 292);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах

	
	
	
	
	 
	
	организации местного самоуправления в Российской Федерации» (п.п. 3, 4 ч. 1 ст. 14, п.п 1, 3 ч. 1 ст. 17);

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п.п. 3, 4 ч. 1 ст. 9, п.п. 1, 3 ч. 1 ст. 11)

	9.
	Включение граждан в список, нуждающихся в древесине для собственных нужд на территории Асиновского городского поселения Томской области
	Включение граждан в список, нуждающихся в древесине для собственных нужд на территории Асиновского городского поселения Томской области
	Физические лица, граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства в г. Асино
	Средства бюджета муниципального образования «Асиновское городское поселение»
	Администрация Асиновского городского поселения

Главный специалист по социальным вопросам 
	- Конституцией РФ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от  06.10.2003. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Закон Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»

- Устав муниципального образования «Асиновское городское поселение» (п. 4 ч. 1 ст. 9, п.1 ч. 1 ст. 11)


