АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
19.01.2016                                                                                                    № 11/16
г. Асино

 Об утверждении Положения о юридическом отделе Администрации Асиновского городского поселения

В соответствие с Федеральным законом от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьёй 46 Устава муниципального образования «Асиновское городское поселение» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. 
Утвердить Положение о юридическом отделе Администрации Асиновского городского поселения согласно приложению к настоящему распоряжению.
    2. 
Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его опубликования.
    3.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Управляющего    

    делами Кухаренко С.А.
И.о. Главы Администрации 

Асиновского городского поселения                                                                  Р.А. Клецко
Приложение

к распоряжению
Администрации Асиновского городского поселения 

от ___________№_______
 

 

 

Положение о юридическом отделе Администрации Асиновского городского поселения

1. Общие положения
1.1. 
Юридический отдел Администрации Асиновского городского поселения (далее – юридический отдел), является структурным подразделением Администрации Асиновского городского поселения. Юридический отдел создан в целях организации и непосредственного осуществления правовой работы, включая правовое обеспечение функционирования Администрации Асиновского городского поселения и контроль за соблюдением законности в деятельности её служб, а также представления в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, органах государственной власти, правоохранительных органах на основании выданной доверенности интересов Администрации Асиновского городского поселения. 

Настоящее Положение определяет правовое положение юридического отдела в структуре Администрации Асиновского городского поселения, задачи, функции, полномочия юридического отдела, порядок взаимодействия с другими структурными подразделениями Администрации Асиновского городского поселения.

1.2. 
Юридический отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Асиновского городского поселения Советом Асиновского городского поселения,  Главой Асиновского городского поселения.

1.3. 
Юридический отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, международными договорами Российской Федерации,  законами Томской области, указами губернатора Томской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Томской области, Уставом муниципального образования «Асиновском городское поселение», муниципальными правовыми актами Администрации Асиновского городского поселения, а также  настоящим Положением.
2. Задачи юридического отдела


Задачами юридического отдела является:

2.1.
Обеспечение соответствия действующему законодательству принимаемых Администрацией Асиновского городского поселения  муниципальных нормативных правовых и правовых  актов, договоров, соглашений, контрактов и других официальных документов Администрации Асиновского городского поселения.

2.2.
Выявление несоответствия действующих нормативных  правовых и правовых  актов Администрации Асиновского городского поселения федеральным и областным нормативным правовым  актам полностью или частично.

2.3.
Организация представления интересов Администрации Асиновского городского поселения в судебных и иных органах по правовым вопросам.

2.4.
Организация работы  с Асиновской городской прокуратурой по рассмотрению протестов, представлений, предостережений, требований, информации.

2.5.
 Осуществление мероприятий по реализации  в Администрации Асиновского городского поселения антикоррупционной политики  в соответствии с полномочиями отдела.

3. Организация деятельности юридического отдела

3.1.  
Юридический отдел состоит из начальника юридического отдела (далее – начальник отдела), главного специалиста-юриста, главного специалиста по правовым вопросам.


Начальник  отдела назначается на должность, освобождается от должности, а также находится в непосредственном подчинение Главы Администрации Асиновского городского поселения.


Начальник отдела организует  в соответствии с настоящим Положением работу отдела, осуществляет руководство деятельностью отдела.


Главный специалист-юрист, главный специалист по правовым вопросам назначаются на должность, освобождаются от должности Главой Администрации Асиновского городского поселения, находятся в непосредственном подчинение начальника отдела.

На время отсутствия начальника отдела (командировка, отпуск, болезнь и т.п.) его права и обязанности переходят к назначенному распоряжением Главы Администрации Асиновского городского поселения должностному лицу юридического отдела.

3.2.
Штатное расписание Юридического отдела утверждается Администрацией Асиновского городского поселения.
3.3. 
Юридический отдел подчиняется непосредственно Главе Администрации Асиновского городского поселения.
3.4.
Должностные лица юридического отдела выполняют свои обязанности в соответствии с настоящим Положением, должностными инструкциями, Постановлением Главы Администрации Асиновского городского поселения от 29 февраля 2008 года № 45 «Об утверждении регламента Администрации Асиновского городского поселения», Федеральным законом  от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Томской области от 11 сентября 2007 гола № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области».

3.5.
 Должностные лица юридического отдела несут персональную ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом  от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Томской области от 11 сентября 2007 гола № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области».

4. Функции юридического отдела
4.1.
В целях реализации своих задач юридический отдел выполняет следующие функции:
4.1.1.
Проверяет соответствие требованиям законодательства нормативных правовых и правовых актов Администрации Асиновского городского поселения, Совета Асиновского городского поселения, Главы Асиновского городского поселения. В рамках реализации антикоррупционной политики проводит антикоррупционную экспертизу  нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Администрации Асиновского городского поселения в соответствии с постановлением Администрации Асиновского городского поселения от 13 сентября 2010 года № 251 «Об утверждении положения о проведении антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) Администрации Асиновского городского поселения». Направляет проекты нормативных правовых актов на антикоррупционную экспертизу в Асиновскую городскую прокуратуру.
4.1.2.
Участвует в подготовке и осуществлении проводимых Администрацией Асиновского городского поселения, Советом Администрации Асиновского городского поселения мероприятий, включённых в программы и планы Администрации Асиновского городского поселения, по обеспечению соблюдения законности.

4.1.3.
Принимает участие в подготовке проектов документов правового характера, вносимых на рассмотрение Совета Асиновского городского поселения.

4.1.5.
Участвует в разработке правовых и нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Администрации Асиновского городского поселения в соответствии с постановлением Главы Администрации Асиновского городского поселения от 29.02.2008 № 45 «Об утверждении регламента Администрации Асиновского городского поселения».

4.1.6.
Подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями Администрации Асиновского городского поселения предложения об изменении, дополнении, отмене или признании утратившими силу правовых  и нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» соответствии с постановлением Главы Администрации Асиновского городского поселения от 29.02.2008 № 45 «Об утверждении регламента Администрации Асиновского городского поселения».

4.1.7.
Участвует в работе по подготовке и заключению муниципальных контрактов, договоров, соглашений и других официальных документов Администрации Асиновского городского поселения, согласовывает их.

4.1.8.
Участвует в  работе комиссий Администрации Асиновского городского поселения.

4.1.9. 
Выполняет поручения Главы Администрации Асиновского городского поселения, по вопросам правового обеспечения нормотворческой и правоприменительной деятельности Администрации Асиновского городского поселения.

4.1.10.
Представляет и защищает в установленном порядке интересы Администрации Асиновского городского поселения в судах общей юрисдикции, арбитражном суде, органах государственной власти, правоохранительных органах, а также других органах при рассмотрении правовых вопросов. 
4.1.11.
На основании комплекта документов, представленных структурными подразделениями Администрации Асиновского городского поселения, осуществляет подготовку  исковых заявлений, заявлений в мировой суд, суды общей юрисдикции, арбитражный суд от лица Администрации Асиновского городского поселения.

4.1.12.
Осуществляет учёт и хранение находящихся в производстве и законченных исполнением судебных дел с участием  Администрации Асиновского городского поселения.
4.1.13.Осуществляет учёт неисполненных решений суда.

4.1.14.Взаимодействует по правовым вопросам с органами государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными органами, организациями, гражданами.
4.1.15.
Осуществляет учёт и контроль исполнения: протестов, представлений, предостережений и требований Асиновского городского прокурора.

4.1.16.
Консультирует по правовым вопросам муниципальных служащих Администрации Асиновского городского поселения, а также по поручению Главы Администрации Асиновского городского поселения даёт заключения по правовым вопросам.
4.1.17.
Оказывает юридическую помощь структурным подразделениям Администрации Асиновского городского поселения по оформлению документов и актов правового характера.
4.1.18. Рассматривает жалобы участников размещения муниципального заказа на действия (бездействия) заказчика, контрагента, аукционной или котировочной комиссии по существу. 

4.1.19. Разрабатывает и согласовывает ежеквартальные планы правотворческой инициативы Администрации Асиновского городского поселения.  
5. Полномочия юридического отдела
5.1.
Для исполнения  возложенных функций юридический отдел имеет право:

5.1.1. 
Запрашивать и получать в установленном порядке от должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения, предприятий,  организаций  и учреждений независимо от формы собственности документы и информацию, необходимые для выполнения своих обязанностей. Запрос юридического отдела является обязательным для исполнения. 

5.1.2. 
Давать гражданам,  предприятиям,  организациям  и учреждениям, независимо от формы собственности разъяснения  по вопросам, отнесённым к полномочиям Администрации Асиновского городского поселения в соответствии с компетенцией отдела.
5.1.3.
Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах иных мероприятиях по вопросам,  отнесённым к полномочиям Администрации Асиновского городского поселения в соответствии с компетенцией отдела.
5.1.4.
Привлекать с согласия Главы Администрации Асиновского городского поселения муниципальных служащих Администрации Асиновского городского поселения для подготовки проектов нормативных правовых актов и других документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых юридическим отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями.

5.1.5.
Давать заключения и предложения по проектам законов Томской области.

5.1.6.
Организовывать совместно с другими отделами Администрации Асиновского городского поселения изучение работниками Администрации Асиновского городского поселения нормативных правовых актов, относящихся к их деятельности.

5.1.7. 
Получать в первоочередном порядке для ознакомления и использования в работе поступающие в Администрацию Асиновского городского поселения законодательные и иные нормативные акты и документы, другую правовую литературу.
5.1.8. 
Возвращать на доработку в структурные подразделения Администрации Асиновского городского поселения проекты документов, оформленные с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований.
6. Порядок согласования документов и проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) юридическим отделом  Администрации Асиновского городского поселения

6.1.
Проекты нормативных правовых актов и иных правовых документов, поступающие в юридический отдел для правового анализа, согласовываются начальником отдела или уполномоченным им лицом в срок не более трёх дней. Процедуру согласования отслеживает исполнитель документа. 

6.2. 
При несоответствии действующему законодательству, недоработки либо недостаточности  представленных материалов для правового анализа, проект документа возвращается без согласования исполнителю с указанием причины возврата.

6.3. 
Особое мнение по проектам нормативных правовых и правовых актов при его согласовании излагается письменно и в обязательном порядке прилагается к проекту.

6.4.
Антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) проводится в срок до трёх рабочих дней со дня поступления нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) на экспертизу.

6.5.
По результатам проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) составляется экспертное заключение. 


В случае выявления в нормативных правовых актах (проектах нормативных правовых актов) коррупционных факторов, устранение которых из текста нормативных правовых актах (проектов нормативных правовых актов) невозможно или нецелесообразно, должностное лицо юридического отдела Администрации Асиновского городского поселения, проводящее антикоррупционную экспертизу, должно дать соответствующее обоснование в отношении каждого фактора в отдельности и предложить возможные способы нейтрализации коррупционных рисков. В данном случае составляется отрицательное экспертное заключение. Экспертное заключение направляется структурному подразделению Администрации Асиновского городского поселения, разработавшему нормативный правовой акт (проект нормативного правового акта), для устранения замечаний.

7.  Заключительные положения
7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут быть внесены распоряжением Главы Администрации Асиновского городского поселения по предложению  начальника юридического отдела.
7.2. Реорганизация или ликвидация юридического отдела может быть осуществлена по решению Совета Асиновского городского поселения. 
7.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения распоряжением Главы Администрации Асиновского городского поселения.

